
Procedure e manuale Qualità

Istruzioni operative Procedure

Adozioni libri di testo
PQ001 - Processo di gest. 
documentazione

PQ011 - Progettazione - 
programm. didattica

PQ020 - Gestione uscite 
scolastiche

Funzione Docente
PQ002 - Gestione non 
conformità

PQ012 - Definizione POF PQ021 - Gestione attrezzature

Collaboratori scolastici
PQ003 - Gestione verifiche 
ispettive

PQ013 - Formazione classi
PQ040 - Gestione del 
personale

Istruzioni operative scrutini
PQ004 - Gestione az.
correttive e preventive

PQ014 - Adozione libri di testo PQ041 - Approvvigionamento

Regolamento Laboratori PQ005 - Customer Satisfaction
PQ015 - Definizione orario 
scolastico

PQ042 - Servizio di portineria 
- Centralino

Reg.uscite didattiche e viaggi 
d'istruzione

PQ006 - Gestione sicurezza 
sul lavoro

PQ018 - Valutazione collegiale
PQ044 - Gestione Servizio 
Biblioteca

Uscite e viaggi
PQ010 - Marketing - 
Orientamento

PQ019 - Gestione attività 
extracurricolari

PQ045 - Dispositivi di 
misurazione - Indicatori.

Moduli Rapporti
100 - Elenco doc. e 
modulistica della qualità

280 - Lettera alle famiglie 342 - Registrazione riunioni Rapporto di verifica ispettiva

101 - Lista distribuzione doc. 
della qualità

293 - Disponibilità stage 400 - Piano corsi
Rapporto di valutazione 
documentazione

120 - Gestione non 
conformità

294 - Elenco aziende per stage 401 - Scheda corso
Rapporto di non conformità 
della verifica ispettiva

130 - Piano verifiche ispettive 
2005 - 2006

295 - Scheda adesione 
azienda

403 - Elenco partecipanti al 
corso

Foglio supplementare

131 - Check list verifica 
ispettiva

297 - Convenzione stage 410 - Elenco fornitori  

132 - Rapporto sulla verifica 
ispettiva

298 - Progetto formativo e di 
orientamento

411 - Richiesta acquisto 
materiale  

151 - Matrice questionario 299 - Foglio presenza stage 415 - Registro buoni d'ordine  
201 - Piano presenza 
manifestazioni

300 - Valutazione inziativa 
stage

418 - Scheda qualifica 
fornitori_azienda  

202 - Registro partecipanti 
manifestazioni

301 - Scheda di valutazione 
stagista

419 - Scheda qualifica 
fornitori_professionista  

203 - Contatti per iscrizioni
302 - Dichiarazione 
effettuazione stage

420 - Scheda valutazione 
fornitori_aziende  

204 - Piano visite dell'istituto 303 - feed back stage
421 - Scheda valut.
fornitori_professionisti  

210A - Programmazione 
didattica generale

311 - Uscita didattica 422 - Verbale di collaudo  

210B - Piano di progetto
313 - Autorizzazione uscita 
scolastica

431 - Elenco generale chiavi  

210C - Criteri di valutazione
314 - Accett.ne incarico doc 
accompagnatore

450 - Elenco indicatori e 
statistiche  

211A - Piano di lavoro 315 - Elenco partecipanti
460 - Elenco materiale 
biblioteca  
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http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/io001-ed4%200506.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20001%20-%20Processo%20di%20gestione%20documentazione%20-%20ed3.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20001%20-%20Processo%20di%20gestione%20documentazione%20-%20ed3.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20011%20-%20Progettazione%20-%20programmazione%20didattica%20ed3rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20011%20-%20Progettazione%20-%20programmazione%20didattica%20ed3rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20020%20-%20Gestione%20Uscite%20Scolastiche%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20020%20-%20Gestione%20Uscite%20Scolastiche%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/IO002%20-%200506.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20002%20-%20Gestione%20non%20conformit�%20-%20ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20002%20-%20Gestione%20non%20conformit�%20-%20ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20012%20-%20Definizione%20pof%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20021%20-%20Gestione%20Attrezzature%20-%20Spazi%20-ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/IO003%20-%20ed3%20-%20Collaboratori%20Scolastici.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20003%20-%20Gestione%20verifiche%20ispettive%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20003%20-%20Gestione%20verifiche%20ispettive%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20013%20-%20Formazione%20Classi%20ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20040%20-%20Gestione%20del%20personale%20-ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20040%20-%20Gestione%20del%20personale%20-ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/istruzioni_operative_scrut.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20004%20-%20Gestione%20azioni%20correttive%20e%20preventive-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20004%20-%20Gestione%20azioni%20correttive%20e%20preventive-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20014%20-%20Adozione%20Libri%20di%20Testo%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20041%20-%20Approvvigionamento-ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/IO006%20-%20ed3%20-%20Regolamento%20laboratori060309.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20005%20-%20Customer%20Satisfaction%20-%20ed3rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20015%20-%20Definizione%20Orario%20Scolastico%201rev3.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20015%20-%20Definizione%20Orario%20Scolastico%201rev3.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20042%20-%20Servizio%20di%20Portineria%20-%20Centralino%20-%20bidelleria%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20042%20-%20Servizio%20di%20Portineria%20-%20Centralino%20-%20bidelleria%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/IO007-Regolamentouscite.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/IO007-Regolamentouscite.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20006%20-%20Gestione%20Sicurezza%20sul%20lavoro%20-%20ed3.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20006%20-%20Gestione%20Sicurezza%20sul%20lavoro%20-%20ed3.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20018%20-%20Valutazione%20Collegiale%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20044%20-%20Gestione%20Servizio%20Biblioteca-ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20044%20-%20Gestione%20Servizio%20Biblioteca-ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/ISTRUZIONI%20OPERATIVE/io004-viaggi.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20010%20-%20Marketing-Orientamento%20-ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20010%20-%20Marketing-Orientamento%20-ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20019%20-%20Gestione%20attivit�%20extracurricolari%20-%20ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20019%20-%20Gestione%20attivit�%20extracurricolari%20-%20ed2rev1.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20045%20-%20Dispositivi%20di%20misurazione%20-%20indicatori%20e%20statistiche%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/PROCEDURE/PQ%20045%20-%20Dispositivi%20di%20misurazione%20-%20indicatori%20e%20statistiche%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/100%20-%20Elenco%20documenti%20e%20modulistica%20della%20qualit�.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/100%20-%20Elenco%20documenti%20e%20modulistica%20della%20qualit�.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/280%20-%20lettera%20alle%20famiglie.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/342%20-%20REG%20RIUNIN%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/8270_Maxwell_5_RIV.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/8270_Maxwell_5_RIV.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/101%20-%20Lista%20distribuzione%20documenti%20della%20qualit�%20-%20compilato.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/101%20-%20Lista%20distribuzione%20documenti%20della%20qualit�%20-%20compilato.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/293-disponibilit�%20stage%20-%20stampabile.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/400%20-%20piano%20corsi.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/8270_Maxwell_6_VDS.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/8270_Maxwell_6_VDS.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/120%20-%20gestione%20non%20conformit�.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/120%20-%20gestione%20non%20conformit�.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/294-elenco%20aziende%20per%20stage.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/401%20-%20Scheda%20corso.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/8270_Maxwell_5_NC.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/8270_Maxwell_5_NC.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/130%20-%20Piano%20verifiche%20ispettive-2005-2006.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/130%20-%20Piano%20verifiche%20ispettive-2005-2006.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/295-scheda%20adesione%20azienda.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/295-scheda%20adesione%20azienda.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/403%20-%20elenco%20partecipanti%20al%20corso%20-%20con%20pi�%20di%20pagina.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/403%20-%20elenco%20partecipanti%20al%20corso%20-%20con%20pi�%20di%20pagina.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/8270_Maxwell_5_RIV_SUP.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/131%20-%20check%20list%20verifica%20ispettiva-ed%202.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/131%20-%20check%20list%20verifica%20ispettiva-ed%202.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/297%20-%20Convenzione%20stage.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/410%20-%20elenco%20fornitori-ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/132%20-%20rapporto%20sulla%20verifica%20ispettiva-ed%202.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/132%20-%20rapporto%20sulla%20verifica%20ispettiva-ed%202.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/298%20-%20Progetto%20formativo%20e%20di%20orientamento.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/298%20-%20Progetto%20formativo%20e%20di%20orientamento.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/411%20-%20richiesta%20acquisto%20materiale.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/411%20-%20richiesta%20acquisto%20materiale.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/151%20-%20matrice%20questionario.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/299%20foglio%20presenza%20stage%20-%20stampabile.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/415%20-%20Registro%20buoni%20d'ordine%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/201%20-%20Piano%20presenza%20manifestazione.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/201%20-%20Piano%20presenza%20manifestazione.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/300%20-%20valutazione%20iniziativa%20stage.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/300%20-%20valutazione%20iniziativa%20stage.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/418%20-%20scheda%20qualifica%20fornitori%20_azienda_.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/418%20-%20scheda%20qualifica%20fornitori%20_azienda_.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/202%20-%20Registro%20partecipanti%20manifestazioni%20-%20ed2%20-%20%20stampabile.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/202%20-%20Registro%20partecipanti%20manifestazioni%20-%20ed2%20-%20%20stampabile.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/301%20-%20Scheda%20valutazione%20stagista.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/301%20-%20Scheda%20valutazione%20stagista.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/419%20-%20Scheda%20qualifica%20fornitori%20_professionista_%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/419%20-%20Scheda%20qualifica%20fornitori%20_professionista_%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/203%20-%20Contatti%20per%20iscrizioni%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/302%20-%20dichiarazione%20effettuazione%20stage.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/302%20-%20dichiarazione%20effettuazione%20stage.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/420%20-%20scheda%20valutazione%20fornitori%20-%20aziende.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/420%20-%20scheda%20valutazione%20fornitori%20-%20aziende.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/204%20-%20Piano%20visite%20dell'istituto.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/303%20-%20feed%20back%20stage
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/421%20-%20scheda%20valutazione%20fornitori%20-%20professionisti.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/421%20-%20scheda%20valutazione%20fornitori%20-%20professionisti.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/210A%20-%20Programmazione%20didattica%20generale220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/210A%20-%20Programmazione%20didattica%20generale220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/311%20-%20Uscita%20Didattica.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/422%20-%20verbale%20di%20collaudo.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/211B-Piano%20di%20lavoro220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/313%20-%20Autorizzazione%20uscita%20scolastica.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/313%20-%20Autorizzazione%20uscita%20scolastica.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/431%20-%20elenco%20generale%20chiavi.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/210C%20-%20Criteri%20di%20valutazione220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/314%20-%20accettazione%20incarico%20docente%20accompagnatore.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/314%20-%20accettazione%20incarico%20docente%20accompagnatore.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/450%20-%20elenco%20indicatori%20e%20statistiche%202005.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/450%20-%20elenco%20indicatori%20e%20statistiche%202005.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/211A%20-%20Piano%20di%20Lavoro220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/315%20-%20elenco%20partecipanti.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/460%20-%20elenco%20materiale%20biblioteca.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/460%20-%20elenco%20materiale%20biblioteca.pdf
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211B - Piano di lavoro
316 - Scheda consuntiva 
uscita/viaggio di istr.

461 - Registro prestiti 
biblioteca  

211C - Relazione didattica 
finale

330 - Elenco apparecchiature 501 - Scheda progetto  

211D - Programma svolto 331 - Scheda apparecchiature
502 - Registro attività 
extracurricolari  

230 - Matrice formazione classi 332 - prenotazione aule 503 - Controlli progetto  

240 - Scheda valutazione testi
333 - Piano presenze 
pomeridiane

504 - Questionario 
soddisfazione utente  

243 - Elenco libri di testo 334 - Segnalazione guasti 505 - Relazione finale  

250 - Desiderata orario
335 - Prenotazione 
attrezzature

Certificazione abilità e 
conoscenze  

Fare clic su una voce dell'elenco per scaricare/visualizzare il documento in formato pdf!
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http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/211B-Piano%20di%20lavoro220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/316%20-%20scheda%20consuntiva%20uscita%20o%20viaggio%20d'istruzione.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/316%20-%20scheda%20consuntiva%20uscita%20o%20viaggio%20d'istruzione.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/461%20-%20registro%20prestiti%20biblioteca.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/461%20-%20registro%20prestiti%20biblioteca.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/211C-relazione%20didattica%20finale220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/211C-relazione%20didattica%20finale220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/330%20-%20elenco%20apparecchiature.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/501%20-%20scheda%20progetto.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/211D%20-%20programma%20svolto220604.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/331%20-%20scheda%20apparecchiature.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/502%20-%20Registro%20attivit�%20extracurricolari.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/502%20-%20Registro%20attivit�%20extracurricolari.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/230%20-%20matrice%20formazione%20classi.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/332%20-%20prenotazione%20aule.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/503%20-%20controlli%20progetto%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/240%20-%20scheda%20valutazione%20testi.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/333%20-%20piano%20presenze%20pomeridiane.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/333%20-%20piano%20presenze%20pomeridiane.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/504%20-%20Questionario%20soddisfazione%20utente.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/504%20-%20Questionario%20soddisfazione%20utente.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/243%20-%20elenco%20libri%20di%20testo.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/334%20-%20segnalazione%20guasti.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/505%20-%20relazione%20finale%20-%20ed2.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/250-Desiderata2004-05.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/250-Desiderata2004-05.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/335%20-%20prenotazione%20attrezzature%20-%202.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/335%20-%20prenotazione%20attrezzature%20-%202.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/certificazione%20abilit�%20e%20conoscenze.pdf
http://www.maxwell.mi.it/qualita/MODULI/certificazione%20abilit�%20e%20conoscenze.pdf
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