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COORDINATORE

È responsabilità del coordinatore assicurare la corretta distribuzione, 
compilazione e raccolta degli elenchi e delle prove.

Il coordinatore è responsabile dell’organizzazione della somministrazione e, 
in collaborazione con il Dirigente scolastico, ha il compito di individuare gli 
insegnanti a cui affidare la somministrazione delle prove (vedi paragrafo 
4.7).

Il coordinatore si farà inoltre carico di illustrare le procedure di 
somministrazione descritte in questo Manuale e nel Manuale del 
somministratore.

ACCOUNTABILITY = RESPONSABILITA’
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SOMMINISTRATORE

È compito del somministratore delle prove:

· collaborare con il coordinatore per predisporre l’applicazione delle 
etichette autoadesive con i codici identificativi sulla copertina di ogni 
fascicolo (paragrafo 2.1);

· somministrare le prove seguendo accuratamente le istruzioni fornite 
in questo manuale;

· assicurarsi che la durata delle prove sia corrispondente a quella 
prevista (capitolo 3);

· completare l’Elenco degli studenti (capitolo 4);

· compilare il Modulo di somministrazione.

ACCOUNTABILITY = RESPONSABILITA’
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SOMMINISTRATORE

E’ fondamentale che le procedure descritte in questo manuale siano 
eseguite alla lettera, per assicurare che la somministrazione delle prove 
sia uniforme in tutte le scuole partecipanti alla rilevazione.

Come somministratore delle prove è opportuno conoscere in modo 
approfondito questo manuale prima della somministrazione.

Contattare il coordinatore della scuola per ogni dubbio o quesito.
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NEL COORDINAMENTO

E

NELLA   SOMMINISTRAZIONE

SOLO IL  RISPETTO PROFESSIONALE DEL PROTOCOLLO 

E’ GARANZIA DI  QUALITA’ DELLA VALUTAZIONE

CONCLUSIONE
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